
 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 
เทศบาลต าบลอ่างทอง 

อ าเภอศรีนครินทร์ จังหวัดพัทลุง 
 
 
 
 
 
 

ส านักปลัดเทศบาลต าบลอ่างทอง 
อ าเภอศรีนครินทร์ จังหวัดพัทลุง 
 



คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลอ่างทอง 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 
 
2. วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 
 

ขั้นตอนและการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพ่ือขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิ
เพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เสนอ
ผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือ
ประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ในเดือนถัดไป 

ทุกวันท าการสิ้นเดือนของ
ทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ (โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน 
(หากตรงวันหยุดจะจ่ายใน
วันท าการก่อนวันที่ 10) 

กรมบัญชีกลาง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2566 
 
4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลอ่างทอง 
  เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 
 
5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 074 605123 
 5.2 เว็บไซต์ http://www.angtong.go.th    


